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Nuove disposizioni di funzionamento deqgli uffici di segreteria

Alla luce della situazione epidemiologica attuale e in forza del DPCM 04 novembre
2020, si rende necessario sospendere I’apertura al pubblico degli uffici di segreteria,
almeno fino al 03 dicembre 2020, salvo proroghe.

Il ricevimento in presenza € limitato ai soli casi indifferibili ed urgenti, e
comunque sempre previo appuntamento, da concordare telefonicamente o via mail.

Il front office, servizio ammissibile solo per i casi indifferibili ed urgenti, viene
espletato da un assistente amministrativo o da un collaboratore scolastico individuato,
dotato di mascherina FFP2, visiera e guanti monouso.

L’espletamento del front office avviene nell’atrio esterno dell’Istituzione scolastica,

al di fuori dei locali, in apposito spazio.

Le richieste e i procedimenti che non si qualificano indifferibili ed urgenti,
possono essere evasi esclusivamente per via telefonica o via mail.

Gli uffici di segreteria ricevono telefonicamente dal lunedi al sabato dalle 10.00 alle

13.00, salvo urgenze.

Si indicano i recapiti degli uffici di segreteria:
tel: 07185718 / 07183240
fax: 0712834597

mail: info@pinocchio-montesicuro.it

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Michela Antonella Vincitorio
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